
【重要】CampusPlan portal 掲示配信の運用変更と配信時の注意事項 

 
2026年 4 月から提供を開始いたしました CampusPlan portal におきましては、学生への

お知らせ配信については「承認手続き不要」にて即時配信され、登録後すぐに学生へ公開
されます。誤った情報が配信されないよう、登録前に必ず以下の点をご確認ください。 
 
■お知らせ配信手順と注意事項について 
1.「お知らせ」から配信内容を作成し、「配信する」をクリックします。 

 
 
2.確認のメッセージが表示されますので、内容を確認し「配信」をクリックします。 

 
※「配信」をクリックすると登録した内容が即時配信されます。 
配信日時、本文中の日付、宛先の誤りや誤字脱字がないかご確認ください。 
※学生へ届く通知メールには、添付ファイルは添付されません。 
 
3.配信が完了すると以下のウィンドウが表示されます。 
 


