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学生様向けユーザーガイド

ポータルシステム
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画面説明

❶ログイン
ログインIDとパスワードを入力しログインします。

ログイン
ポータルシステム

ポータルシステムへログインします。
ロ
グ
イ
ン
す
る

ログインする

❶



P

C

6

操作手順

次ページへつづく

①ログインIDとパスワードを入力し
てログインボタンをクリックします。

ログイン

ロ
グ
イ
ン
す
る

PC

❶

モバイル

❶

補足

メッセージが表示されたら

 ユーザー名を入れてください /
パスワードを入れてください

ログインID、パスワードが入力さ
れていません。入力してからログ
インボタンをクリックしてくださ
い。
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次ページへつづく

ロ
グ
イ
ン
す
る

 ログインIDまたはパスワードが無
効です。

入力したIDまたはパスワードが間
違っているようです。正しいパス
ワードを入力してください。

ポータルユーザーとしてシステム
に登録されていない可能性があり
ます。正しいログインID、パス
ワードを入力してもログインでき
ない場合はシステム管理者に問い
合わせてください。

 アカウントがロックされています。

パスワードを一定の回数間違える
とアカウントがロックされログイ
ンできない状態になります。また、
事情により学校側でロックをして
いる場合があります。システム管
理者に問い合わせてください。

補足

ログイン後、初回パスワード変更が
表示された場合は新しいパスワード
を設定してください。
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パスワードを忘れたときは

①「パスワードを忘れた方はこち
ら」のリンクをクリックします。

②ログインIDと登録済みメールアド
レスを入力し、送信ボタンをクリッ
クします。

③パスワード再設定用URLを記載し
たメールが届きます。
URLをクリックしてパスワードリ
セットの画面を開きます。
新しいパスワードを設定し、変更す
るボタンをクリックします。

ロ
グ
イ
ン
す
る

❶

❷

❸
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画面説明

❶メニュー
各メニューに進みます。
❷ログアウト
ポータルからログアウトします。
❸メッセージ
利用上の注意事項などが表示されます。
❹カレンダー
カレンダーには担当講義や学校行事が表示されます。
❺お知らせ
お知らせが表示されます。
❻リンク
個人設定のマイリンクと学校で指定している指定リンクが表示されます。

ホーム
ポータルシステム

ログイン後のホーム画面から各メニューを選択します。
ホ
ー
ム
か
ら
各
メ
ニ
ュ
ー
へ
す
す
む

ホームから各メニューへすすむ

❶ ❷

❸

❹

❺

❻
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操作手順

次ページへつづく

①各メニューを選択します。
▼マークのあるメニューをクリックするとサブメニューを表示
します。

画面の見かた

ホ
ー
ム
か
ら
各
メ
ニ
ュ
ー
へ
す
す
む

PC

モバイル

❶

❶
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①メールアドレスを確認します。 変更するにチェックをいれるとメールアドレスを変更
できます。
②お知らせ配信の通知設定を確認します。 変更するにチェックをいれると設定を変更で
きます。
③パスワード変更ができます。

①ログアウトをクリックすると、ポータルシステムからログアウトしログイン画面に戻り
ます。

ログアウト

ホ
ー
ム
か
ら
各
メ
ニ
ュ
ー
へ
す
す
む

❶

個人設定

❶

❷

❸
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①カレンダー上の予定をクリックすると、履修講義の情報（講義コード・時限・教室・休
講情報）や行事予定が色別で表示されます。
②[月][週]をクリックすると表示を切り替えでき、[今日]をクリックすると、過去や未来の
予定から現時点の予定に戻ります。

④マイリンクを確認します。 編集するにチェックをいれるとマイリンクを編集できます。
よく利用するサイトのURLを登録して自分用のリンク集を作成できます。

⑤言語設定を確認します。 変更するにチェックをいれると設定を変更できます。

ホ
ー
ム
か
ら
各
メ
ニ
ュ
ー
へ
す
す
む

❹

❺

カレンダー

次ページへつづく

❶ ❷
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① [未読の重要なお知らせ]または[最新の30件]に表示されるお知らせのタイトルをクリッ
クすると、メッセージの内容が表示されます。

② [ホームへ]をクリックすると、ホーム画面に戻ります。

③ [お知らせ一覧へ]をクリックすると、お知らせ一覧画面に遷移します。

お知らせ

ホ
ー
ム
か
ら
各
メ
ニ
ュ
ー
へ
す
す
む

❶

❷
❸

次ページへつづく
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ホ
ー
ム
か
ら
各
メ
ニ
ュ
ー
へ
す
す
む

強制表示
強制表示のお知らせがある場合は、ログイン直後に強制的にお知らせを表示します。
[既読にする]をクリックした場合は再表示はされません。[後で読む]をクリックした場合は
再度ログインした際にお知らせが強制表示されます。

補足
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画面説明

❶お知らせ一覧
お知らせを選択します。

お知らせ
ポータルシステム

お知らせを確認します。
お
知
ら
せ
を
確
認
す
る

お知らせを確認する

❶
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操作手順

次ページへつづく

①お知らせ▼＞受信一覧をクリックします。

お知らせを確認する

お
知
ら
せ
を
確
認
す
る

②ヘッダーで5種類に分類されたお知らせを選択することができます。

❶

❷

❸

お知らせの種類
 全てのお知らせ 配信された全てのお知らせを表示します。
 重要なお知らせ 重要度が「重要」、「緊急」で配信したお知らせを表示します。
 期限付きのお知らせ 期限のカウントダウン表示があるお知らせを表示します。
 通知以外  各種通知以外のお知らせを表示します。
 通知のみ  休講・補講・教室変更や講義連絡などの通知のお知らせを表示し

   ます。

補足

③最新○カ月をクリックすると、画面に表示するお知らせの件数を変更できます。日付指
定を選択すると、特定の日付のお知らせを検索可能です。
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次ページへつづく

④[タイトル]をクリックすると、メ
お知らせの内容を表示します。

⑤添付ファイルがあるお知らせの場
合、添付ファイルをダウンロード可
能です。

⑥[お知らせ一覧へ]をクリックする
と、お知らせ一覧画面に戻ります。

⑦[すべてを検索]をクリックすると
お知らせのキーワード検索を表示し
ます。
[★スター付き]をクリックするとお
気に入りのお知らせを絞り込みして
表示します。
※お知らせの一覧で☆をクリックす
るとお気に入りに登録されます。

お
知
ら
せ
を
確
認
す
る

❹

❺

❻

❼
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次ページへつづく

⑧絞り込み条件を指定すると条件に
一致するお知らせを表示します。

⑨条件クリアをクリックすると、指
定した条件をクリアします。

お
知
ら
せ
を
確
認
す
る

❽

❾
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画面説明

❶年度
[年度]をクリックすると、過去の年度の講義連絡を見ることができます。
講義一覧には、履修中の講義のうち、講義連絡が登録されているものが表示され
ます。
❷講義
[講義]のリンクをクリックと、その講義の講義連絡一覧画面に進みます。
❸絞り込み条件
[前期][後期]にチェックを入れると講義一覧を絞り込みできます。
[キーワード]に講義コード、講義名称、教員名の一部を入れると絞り込みできま
す。

講義連絡
ポータルシステム

講義連絡の確認
講
義
連
絡
を
確
認
す
る

講義連絡を確認する

❶

❷

❸
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操作手順

① [講義]のリンクをクリックすると、
その講義の講義連絡一覧画面に進み
ます。

②[[タイトル]のリンクをクリックす
ると、講義連絡の内容が表示されま
す。

③内容を確認します。

④戻るボタンをクリックすると前の
画面に戻ります。

講義連絡を確認する

講
義
連
絡
を
確
認
す
る

❸

❷

❹

❶
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画面説明

❶一覧へ
[休講一覧へ][補講一覧へ][教室変更一覧へ]をクリックすると、その画面にスク
ロールします。
❷自分の履修講義のみ
自分が履修している講義のみを絞り込むことができます。

休講補講等一覧
ホーム ＞ 休講補講等一覧

休講・補講・教室変更を確認する
休
講
補
講
等
一
覧

休講補講等一覧

❶ ❷
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操作手順

①休講一覧では
本日以降に休講となる講義の日付・
曜日・時限・講義名が表示されます。

②補講一覧では
本日以降に補講が行われる講義の日
付・曜日・時限・講義名が表示され
ます。

③教室変更一覧では
本日以降に教室が変更となった講義
の日付・曜日・時限・講義名が表示
されます。

④絞り込み条件の「自分の履修講義
のみ」にチェックをつけると、自分
が履修している講義の情報のみが表
示されます。

休講・補講・教室変更を確認する

休
講
補
講
等
一
覧

❶

❷

❸

❹
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画面説明

❶学期
[前期] [後期]をクリックすると、それぞれの学期の履修時間割表示を切り替えま
す。

履修時間割
ポータルシステム

履修時間割の確認
履
修
時
間
割

履修時間割

❶
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操作手順

①表示する時間割の前期/後期を切
り替えます。

②履修中の通常講義の時間割を表示
します。

③履修中の集中講義を表示します。

履修時間割を確認する

履
修
時
間
割

❷

❸

❶
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画面説明

❶未回答のみ
ログイン学生が未回答である授業評価アンケートのみ表示します。
❹絞り込み
講義名、教員名で絞込みできます。2文字以上入力したタイミングで自動で絞り
込みが行われます。

授業評価アンケート回答
ポータルシステム ＞ アンケート

授業評価アンケートに回答する
授
業
評
価
ア
ン
ケ
ー
ト
回
答

授業評価アンケート回答

❶

❷
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操作手順

次ページへつづく

①アンケート ＞ 授業評価アン
ケート回答をクリックします。

②回答期間中一覧からアンケートの
タイトルをクリックします。

③回答を入力します。

④回答をすべて入力したら回答送信
ボタンをクリックします。

⑤回答完了です。

授業評価アンケートに回答する

授
業
評
価
ア
ン
ケ
ー
ト
回
答

❶

❸

❺

❷

❹
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画面説明

❶自分が回答したアンケートのみ
ログイン学生が回答した授業評価アンケートのみ表示します。
❷履修講義のアンケートのみ
ログイン学生が履修している講義の授業評価アンケートのみ表示します。
❸アンケート実施期間
授業評価アンケート実施期間マスタから一覧表示します。チェックがONの実施
期間のみ表示します。

授業評価アンケート結果参照
ポータルシステム ＞ アンケート

授業評価アンケート結果を参照する
授
業
評
価
ア
ン
ケ
ー
ト
結
果
参
照

授業評価アンケート結果参照

❶

❷

❸



P

C

28

操作手順

①アンケート ＞ 授業評価アン
ケート結果参照をクリックします。

②講義を選択します。

③授業評価アンケート結果参照に移
動します。

アンケート結果を参照する

授
業
評
価
ア
ン
ケ
ー
ト
結
果
参
照

未集計のアンケート結果詳細を開いた際は以下のような表示となります。

補足

❶

❸

❷
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公開設定になっている回答のみ表示します。非公開の場合は以下のような表示となります。
アンケート自由記述式回答編集より公開設定を行ってから再度表示してください

補足

 均等目盛

平均点と棒グラフを表示し、棒グラフの凡例を右横に表示します。

回答形式ごとの結果イメージ

授
業
評
価
ア
ン
ケ
ー
ト
結
果
参
照

 ラジオボタン / プルダウン

平均点と棒グラフを表示し、棒グラフの凡例を右横に表示します。

 チェックボックス

それぞれの選択肢の回答数を一覧表示します。

 記述式

記述式の回答を一覧表示します。
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アンケート結果に対して、教員からのコメントをする設定となっている場合に、教員コメ
ントが表示されます。
全体に対するコメントと各設問（記述のみ）に対するコメントの２種類があります。

①全体に対する教員コメントは下図のように最初の設問の前、あるいは最後の設問の後に
表示されます。

教員コメントの表示イメージ

授
業
評
価
ア
ン
ケ
ー
ト
結
果
参
照

❶

②各設問（記述のみ）に対するコメントは下図のように表示されます。

❷
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画面説明

❶未回答のみ
ログイン学生が未回答であるアンケートのみ表示します。
❷公開・回答期間中のみ
公開・回答期間中のアンケートを表示します。
❸絞り込み設定
アンケートをタイトル・実施主体・実施責任者・回答期限で絞込みできます。
2文字以上入力したタイミングで自動で絞り込みが行われます。

アンケート回答
ポータルシステム ＞ アンケート

アンケートに回答する
ア
ン
ケ
ー
ト
回
答

アンケート回答

❷
❶

❸
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操作手順

①アンケート＞アンケート回答を
クリックします。

②回答期間中一覧からアンケートの
タイトルをクリックします。

③回答を入力します。

④回答をすべて入力したら回答完了
ボタンをクリックします。

⑤送信ボタンをクリックします。

アンケートに回答する

ア
ン
ケ
ー
ト
回
答

❷

❶

❸

❹

❺
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画面説明

❶アンケート結果一覧
アンケートのタイトルを選択します。
❷絞り込み条件
絞り込み条件を指定します。

アンケート結果一覧
ポータルシステム＞アンケート

アンケート結果を確認します。
ア
ン
ケ
ー
ト
結
果
を
確
認
す
る

アンケート結果を確認する

❶

❷
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操作手順

①アンケート＞アンケート結果一
覧をクリックします。

②絞り込み条件を指定すると、条件
に一致するアンケートのみ一覧に表
示されます。

③該当の行を選択するとアンケート
結果に移動します。

④アンケート結果を確認します。

アンケート結果を確認する

ア
ン
ケ
ー
ト
結
果
を
確
認
す
る

❶

❷

❸

❹
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画面説明

❶操作メニュー
キャビネットの操作を行います。
❷階層フォルダ
選択中の階層を表示します。
❸一覧
選択したフォルダの中身表示します。
❹詳細
選択したフォルダやファイルの詳細を表示します。

キャビネット管理
ポータルシステム＞キャビネット

キャビネットを参照します。
キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト
を
参
照
す
る

キャビネットを参照する

❶

❷ ❸

❹
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操作手順

①キャビネット＞キャビネット参
照をクリックします。

キャビネット参照では検索、表示切
替、ダウンロードが可能です。
操作方法の詳細はキャビネット管理
のページをご確認ください。

キャビネットを参照する

キ
ャ
ビ
ネ
ッ
ト
を
参
照
す
る

❶
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